Приложение 15
к Решению Думы
Талицкого городского округа
от 30 октября 2014 года № 90

Положение
[bookmark: _GoBack]о  Нижне-Катарачской  управе   
Администрации Талицкого городского округа

Глава 1. Общие положения

1. Нижне-Катарачская управа Администрации Талицкого городского округа образуется в соответствии с  Уставом Талицкого городского округа, является территориальным органом Администрации Талицкого городского округа и  осуществляет на подведомственной территории исполнительно-распорядительные функции, определенные  правовым актом  Талицкого городского округа.
Нижне-Катарачская управа  Администрации Талицкого городского округа (далее по тексту – Территориальный орган) учреждена решением Думы Талицкого городского округа от 08 февраля 2006 года № 3 «Об утверждении Положения об управах Талицкого городского округа».
Территориальный орган осуществляет деятельность на территории следующих населенных пунктов (подведомственная территория): деревня Нижний Катарач, село Катарач, село Пеньки, деревня Поротникова, деревня Средний Катарач, деревня Чернова.
2. Территориальный орган в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Свердловской области, Уставом Талицкого городского округа, другими правовыми актами Талицкого городского округа (далее - городской округ) и настоящим Положением.
Компетенция  территориального  органа по решению вопросов местного значения определяется Уставом  городского округа, Положением об  Администрации  городского округа и настоящим Положением.
3. Территориальный орган в своей деятельности подконтролен и подотчетен Главе Администрации городского округа,  а также  населению, проживающему на подведомственной территории.
4. Территориальный орган обладает правами юридического лица в соответствии с федеральным законом, устанавливающим общие принципы организации местного самоуправления в Российской Федерации, и Уставом городского округа, является муниципальным казенным учреждением, образуемым для осуществления управленческих функций.
Территориальный орган имеет  лицевые счета в  органах, осуществляющих казначейское исполнение бюджета, открытый в  Финансовом управлении Администрации городского округа, самостоятельный баланс, печать с изображением герба городского округа и своим наименованием, другие необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы и бланки. 
Территориальный орган  для осуществления своих функций наделяется имуществом на праве оперативного управления.
Территориальный орган  финансируется из бюджета  городского округа на основании бюджетной сметы.
5. Территориальный орган вправе от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права и обязанности, выступать в суде в качестве истца и ответчика.
6. Полное наименование Территориального  органа – Нижне-Катараская управа  Администрации Талицкого городского округа; 
сокращенное наименование – Нижне-Катарачская  управа  Администрации ТГО. 
В употреблении полное и сокращенное наименования являются равнозначными.
Юридический адрес Территориального органа: ул. Победы, д. 11,  д. Нижний Катарач, Талицкий район,  Свердловская область,  623607.

Глава 2. Цель и основная  задача деятельности Территориального органа

         7. Цель деятельности Территориального органа - обеспечение необходимых условий для  жизнедеятельности населения   и социально-экономического развития подведомственной  территории.
8.  Основной  задачей Территориального органа является осуществление полномочий Администрации городского округа по решению вопросов местного значения на  подведомственной территории.

Глава 3. Функции Территориального органа

9. В соответствии с Уставом городского округа,  Положением об Администрации городского округа Территориальный орган осуществляет управленческие, исполнительно-распорядительные, контрольные и иные функции по решению вопросов местного значения на  подведомственной территории в пределах  предоставленных полномочий, в том числе:
1) решает вопросы социально-экономического развития  подведомственной территории в соответствии  со Стратегическим планом развития  городского округа, планами и программами  развития городского округа, утвержденными Думой  городского округа, а также  муниципальными программами  и ведомственными  целевыми программами, принимает участие в разработке и обеспечивает их выполнение;
2)  вносит в Администрацию  городского округа предложения по формированию и исполнению бюджета городского округа, установлению местных налогов, решению других финансовых вопросов местного значения;
        3)  составляет проект бюджетной сметы Территориального органа на очередной финансовый год и плановый период и исполняет утвержденную бюджетную смету;
        4) содействует в организации и осуществлении мероприятий по работе с малоимущими гражданами, проживающими на подведомственной  территории и нуждающимися в улучшении жилищных условий, в порядке, установленном муниципальными правовыми актами городского округа;
        5) содействует  развитию и укреплению системы социального партнёрства; 
        6) принимает участие в решении вопросов  организации электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных  правовыми актами городского округа, принятыми в соответствии с  законодательством Российской Федерации;
        7) принимает участие в мероприятиях по контролю за подготовкой к сезонной эксплуатации жилищного фонда, объектов коммунального хозяйства и социально-культурного назначения, независимо от их формы собственности; 
        8) участвует в мероприятиях по контролю за использованием и сохранностью, учету муниципального жилищного фонда, соответствием жилых помещений данного фонда установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства;
        9) организует мероприятия по текущему ремонту и эксплуатации  гидротехнических сооружений;
        10) принимает меры по  организации  уличного  освещения населенных пунктов;
        11) организует работы по уходу за зелеными насаждениями на озелененной территории (обрезка, снос больных, усохших и отслуживших свой нормативный срок зеленых насаждений)  в соответствии с градостроительными, экологическими, санитарно – гигиеническими нормами; осуществляет организацию   озеленения территории населенных пунктов;
        12) определяет   места  выпаса  сельскохозяйственных  животных (пастбища);
        13)  организует работы по  установке указателей с названиями улиц и номерами домов; участвует в инвентаризации и ведении адресного хозяйства;  
        14) вносит предложения в схему размещения рекламных конструкций на земельных участках независимо от форм собственности, а также на зданиях или ином недвижимом имуществе, находящихся в собственности Свердловской области или муниципальной собственности, в части подведомственной территории, а также об аннулировании разрешений на размещение рекламных конструкций в установленных случаях;
        15) вносит в уполномоченные органы местного самоуправления городского округа  предложения об установлении публичных сервитутов в случаях, если это необходимо для обеспечения интересов местного самоуправления, населения, проживающего  на подведомственной территории,  без изъятия земельных участков; 
        16) участвует  в осуществлении дорожной  деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения, находящихся  на подведомственной территории, в том числе  расположенных между населенными пунктами,  и обеспечении  безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест); 
         17) участвует в создании условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения;
        18) осуществляет согласование маршрутной сети регулярных пассажирских перевозок транспортом общего пользования, проходящей по подведомственной территории, разрабатывает предложения по внесению в них изменений, согласовывает графики движения пассажирского транспорта общего пользования; 
        19) принимает участие в инвентаризации нестационарных торговых  объектов,  расположенных на подведомственной  территории, осуществляет подготовку предложений по разработке схемы  размещений нестационарных торговых объектов на очередной год и внесении в неё изменений; в случаях, предусмотренных  правовыми актами городского округа, принимает меры для освобождения земельных участков от нестационарных торговых объектов, установленных с нарушением положений законодательства Российской Федерации; 
        20) участвует в создании условий для обеспечения жителей услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
        21) принимает участие в создании условий для расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, оказывает содействие развитию малого предпринимательства и поддержку социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству;
        22)  организует реализацию мер первичной пожарной безопасности;   
         23) участвует в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, принимает меры по обеспечению безопасности населения, в случае возникновения стихийных бедствий и аварий;
         24) участвует в организации и проведении мероприятий по гражданской обороне, разработке и реализации планов гражданской обороны и защиты населения;
         25) участвует в создании условий для организации добровольной пожарной охраны, а также для участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности в иных формах;
         26) принимает участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма;
         27) организует работу по поддержанию в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны,  участвует в создании и содержании в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;
         28)  осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
         29) участвует в подготовке и осуществлении противопаводковых мероприятий; 
         30) в целях пожаротушения создает условия для забора в любое время года воды из источников наружного водоснабжения;
         31) создает условия для организации досуга на подведомственной территории, массового отдыха жителей и организует обустройство мест массового отдыха населения;
         32) оказывает  содействие в мероприятиях, направленных на  сохранение объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения;  содействует	сохранению, использованию и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности;
         33) участвует в	 создании условий для развития	местного традиционного народного художественного творчества, принимает 	участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов;
34) содействует  в решении  вопросов, связанных с  организацией библиотечного обслуживания населения;
35) участвует в обеспечении условий для развития на подведомственной территории физической культуры и массового спорта, организует  подготовку и проведение официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий;
        36)  принимает участие в создании условий для развития туризма;
37) содействует в организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях, а также организации отдыха детей во время каникул;
38) обеспечивает организацию и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью;
        39) участвует  в  осуществлении мероприятий по вопросам опеки и попечительства, определенных   правовым актом  Администрации городского округа;
40) принимает участие   в  организации мероприятий по охране окружающей среды, информирует население об экологической обстановке;
         41)  организует мероприятия по обеспечению санитарного порядка, уборке твердых бытовых отходов и несанкционированных свалок мусора;
         42) осуществляет контроль за соблюдением требований при обращении с отходами производства и потребления;
         43) вносит в Управление по регулированию имущественных и земельных отношений  городского округа предложения об изъятии, в том числе путем выкупа, земельных участков, находящихся на подведомственной территории, для муниципальных нужд, по вопросам приобретения, использования, аренды, отчуждения объектов муниципальной собственности; выявляет бесхозяйное имущество, в том числе земельные участки, и передаёт данные сведения в Управление по регулированию имущественных и земельных отношений городского округа; 
         44) принимает участие   в организации и проведении выборов, референдумов, опросов населения (организационно- техническое обеспечение мероприятий);
        45) осуществляет  деятельность по учету граждан, обладающих избирательным правом, участников референдума и  предоставляет сведения в Администрацию городского округа в установленные сроки;
         46)   осуществляет ведение похозяйственных книг по учету    	личных подсобных хозяйств в порядке, установленном уполномоченным федеральным органом исполнительной    власти, выдает  гражданам справки и выписки из  похозяйственных книг;
         47) осуществляет приём граждан, рассмотрение индивидуальных и коллективных обращений (жалоб, предложений, заявлений) граждан, включая обращения объединений граждан, в том числе юридических лиц, и принимает по ним необходимые меры в пределах своей компетенции;
         48) оказывает поддержку гражданам, проживающим на подведомственной территории, и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создаёт условия для деятельности народных дружин;
         49) оказывает организационную и методическую помощь населению при создании органов территориального общественного самоуправления, в организации и проведении собраний, конференций граждан по месту жительства по вопросам создания и осуществления территориального общественного самоуправления, избрания старост населенных пунктов, содействует в выполнении их решений на подведомственной территории; осуществляет взаимодействие с органами территориального общественного самоуправления, действующими на подведомственной территории, по решению вопросов местного значения;
        50) участвует  в осуществлении мер по противодействию коррупции в пределах, установленных правовыми актами органов местного самоуправления городского округа;
        51) осуществляет  закупки товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд;
        52)  содействует  в формировании и развитии общественного жилищного контроля;
 53)  участвует в реализации полномочий органов местного самоуправления городского округа по решению иных вопросов местного значения, установленных федеральным законодательством об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации и правовыми актами городского округа, в осуществлении государственных полномочий, переданных Администрации городского округа в установленном порядке.
     
       Глава 4. Структура  Территориального органа и полномочия руководителя

        10. Территориальный орган  возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Администрации городского округа. Решение Главы Администрации городского округа оформляется распоряжением Администрации городского округа.
         Деятельность Территориального органа курирует заместитель Главы Администрации городского округа, в ведении которого находятся вопросы организации управления,  координируют заместители  Главы Администрации городского округа по соответствующим направлениям.
         11. Структура и штатное расписание Территориального  органа  утверждается  начальником Территориального округа (далее по тексту – Начальник) по согласованию с Главой Администрации городского округа.
         12. Начальник осуществляет общее руководство деятельностью Территориального органа и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Территориальный орган  функций.
        13. Полномочия Начальника:
        1)  действует без доверенности от имени Территориального органа, представляет интересы Территориального органа по всем вопросам его деятельности во всех органах, организациях, выдает доверенности; заключает муниципальные контракты и договоры, контролирует их исполнение;
        2) осуществляет полномочия представителя нанимателя (работодателя) в отношении работников Территориального органа, обеспечивает  исполнение  Правил  внутреннего трудового распорядка, действующих в Администрации  городского округа;  контролирует исполнение  трудовых функций работниками муниципального  учреждения, осуществляющего  транспортное и техническое обслуживание Территориального органа;     
        3) издает в пределах предоставленных полномочий распоряжения и приказы;
         4) организует работу по защите информации в Территориальном органе;
        5) дает в пределах своей компетенции указания, обязательные для исполнения работниками Территориального органа, и контролирует их исполнение;
         6) отчитывается перед Главой Администрации городского округа и населением о деятельности Территориального органа, об итогах социально-экономического развития подведомственной территории; предоставляет  заместителю Главы Администрации городского округа, в ведении которого находятся вопросы организации управления,  отчеты и  запрашиваемую информацию по вопросам деятельности  Территориального  органа;
        7) организует работу Территориального органа в соответствии с Регламентом Администрации городского округа, утвержденным правовым актом  Администрации городского округа;         
         8) управляет лицевыми счетами Территориального органа в пределах своих полномочий,     представляет отчеты об использовании бюджетных средств;
        9)  участвует в расширенных аппаратных совещаниях Администрации городского округа, заседаниях координационных, межведомственных советов, комитетов, комиссий,  штабов, рабочих групп, созданных при Главе Администрации городского округа, участвует в заседаниях Коллегии Администрации городского округа;
        10) участвует в работе Комиссии по землепользованию и застройке городского округа;
        11) координирует работу старост населенных пунктов и иных органов территориального общественного самоуправления;
         12) вносит предложения (ходатайства) Главе Администрации городского округа о поощрении руководителей, работников организаций,  осуществляющих свою деятельность на подведомственной территории,  и граждан, проживающих на подведомственной территории, работников  Территориального органа;
       13) составляет в пределах своей компетенции протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Законом Свердловской области от 14.07.2005 № 52-03 «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области»;
        14) организует  хранение, формирование, учет и использование архивных документов до их передачи в муниципальный архив;
        15) осуществляет взаимодействие с другими структурными подразделениями Администрации городского округа, органами местного самоуправления городского округа,  территориальными исполнительными органами государственной власти Свердловской области  в пределах,  
        16) организует ведение бухгалтерского учета и  хранение документов  бухгалтерского учета;
         17) осуществляет иные полномочия, предусмотренные муниципальными нормативными правовыми актами, а также должностной инструкцией, утверждаемой Главой Администрации городского округа.
        14. В случае временного отсутствия Начальника его полномочия возлагаются Главой Администрации городского округа  на одного из муниципальных служащих  Территориального органа.

Глава 5. Правовые акты  Начальника 

15. Начальник в пределах своих полномочий, установленных нормативными правовыми актами Думы городского округа, Администрации городского округа, настоящим Положением издает  распоряжения по вопросам, отнесенным к  полномочиям Территориального органа и  приказы по вопросам организации деятельности Территориального органа.
         16. Правовые акты, издаваемые Начальником, входят в систему муниципальных правовых актов городского округа.
         17. Правовые акты Начальника должны соответствовать Конституции Российской Федерации, федеральным конституционным законам, федеральным законам, Уставу и законам Свердловской области, Уставу  городского округа, иным муниципальным правовым актам городского округа.
       18. Требования к содержанию и оформлению правовых актов Начальника устанавливаются Регламентом Администрации  городского округа и Инструкцией по делопроизводству в Администрации городского округа, утверждаемой правовым актом  Администрации городского  округа.  Распоряжения Начальника подлежат исполнению на всей подведомственной территории.  Правовые акты Начальника могут быть отменены или их действие может быть приостановлено правовым актом Начальника либо по решению суда.

Глава 6. Имущество и финансы.

         19. За Территориальным органом закрепляется в порядке, установленном действующим законодательством и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом Думы городского округа, движимое и недвижимое имущество, являющееся муниципальной собственностью городского округа, на праве оперативного управления.
         Владение и пользование имуществом, переданным Территориальному органу в оперативное управление, осуществляется Территориальным  органом в соответствии с действующим законодательством и соответствующим договором с Управлением по регулированию имущественных и земельных отношений городского округа.
         20. Территориальный орган как получатель бюджетных средств ведет бюджетный и бухгалтерский учет самостоятельно. Территориальный орган имеет право  на основании договора (соглашения) передать иной организации (централизованной бухгалтерии) полномочия по ведению бюджетного учета и формированию бюджетной отчетности.
         21. Финансирование деятельности Территориального органа осуществляется за счет средств бюджета городского округа  в соответствии с бюджетной сметой Территориального органа.
         22.  Территориальный орган принимает и  исполняет в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и  бюджетных ассигнований бюджетные обязательства; вносит главному распорядителю бюджетных средств предложения по исполнению бюджетной росписи; обеспечивает результативность, целевой характер использования предусмотренных ему бюджетных ассигнований; формирует и представляет бюджетную отчетность получателя бюджетных средств соответствующему главному распорядителю бюджетных средств.
          23. При недостаточности лимитов бюджетных обязательств, доведенных Территориальному органу для исполнения его денежных обязательств, по таким обязательствам от городского округа  отвечает орган местного самоуправления городского округа, осуществляющий бюджетные полномочия главного распорядителя бюджетных средств, в ведении которого находится Территориальный орган.

Глава 7. Ответственность Территориального органа

24. Территориальный орган и его должностные лица несут ответственность перед населением, проживающим на подведомственной территории, перед органами местного самоуправления городского округа, перед государством, юридическими и физическими лицами в соответствии с законодательством.

Глава 8. Порядок реорганизации и ликвидации Территориального  органа 

25. Реорганизация и ликвидация Территориального  органа  осуществляется на основании  Решения Думы городского округа, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
26. При реорганизации и ликвидации Территориального  органа ее работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и законодательством о муниципальной службе.

Глава 9. Заключительные положения

27. Настоящее Положение, изменения и дополнения в него утверждаются Решением Думы городского округа и подлежат государственной регистрации в порядке, установленном действующим законодательством.



